gemeinde

oberrieden

Funktionsbeschreibung Wahlbiiro

Stand 27. Februar 2026

1. Funktionsbezeichnung

Bezeichnung: Mitglied des Wahlbiiros

Funktionsumschreibung: | Auszahlung von Abstimmungs- und Wahlergebnissen und Urnendienst

2. Organisatorische Eingliederung

Ubergeordnete Stellen: Politisch/fachlich: Gemeindeprasident*in
Aufsichtsorgan: BeZIrksrat HOI’gen
Nachgeordnete Stellen: Politisch/fachlich: -/-

Stellvertretungen: vertritt: -/-

wird vertreten durch: -I-

3. Aufgaben

Hauptaufgaben: — Urnendienst und Auszdhlung von Abstimmungsergebnissen (in der Regel vier Ab-
stimmungen pro Jahr)

— Urnendienst und Auszdhlung von Wahlergebnissen bei Erneuerungswahlen von
National-, Kantonsrats-, Bezirks- und Gemeindebehdrden (alle vier Jahre; Einsatz
jeweils am Samstag und Sonntag)

— Einsatz als Stimmenzahler*in an Gemeindeversammlungen (in der Regel zwei Eins-
dtze pro Jahr, jeweils abends)

Nebenaufgaben: -/-

Funktionsbezogene -/-

Delegationen:
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4. Kompetenzen und Verantwortungen

Sachlich: -/-
Finanziell / Visum: -/-
Personell: -/-
Unterschriften: -/-
Verantwortlichkeiten: | — Gewdhrleistung eines ordnungsgemaissen Ablaufs von Wahlen und Abstimmungen

— Durchfiihrung des Urnendienstes
— Wahrung des Stimmgeheimnisses

— Sicherstellung der korrekten und nachvollziehbaren Auszahlung von Abstimmungs-
und Wahlergebnissen

— Prufung der Stimm- und Wabhlzettel auf Giltigkeit

— Einhaltung der gesetzlichen Bestimmungen (Bund, Kanton, Gemeinde)

— Dokumentation und Protokollierung der Ergebnisse

— Mitwirkung bei der Feststellung und Unterzeichnung der offiziellen Resultate
— Mitwirkung als Stimmenzahler*in an Gemeindeversammlungen

5. Anforderungsprofil

— Interesse am politischen Geschehen in der Gemeinde

— Sorgfaltige, exakte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
— Verschwiegenheit im Umgang mit sensiblen Daten

— Bereitschaft zu Wochenend- und Abendeinsatzen

6. Zeitaufwand und Entschadigung

Ungefdhrer Zeitaufwand | — Einsatz an zwei bis drei Abstimmungssonntagen pro Jahr (jeweils ca. 6 Stunden)
pro Mitglied: — Einsatz fiir die Erneuerungswahlen von National-, Kantonsrats-, Bezirks- und Ge-

meindebehdrden (alle vier Jahre, jeweils Samstag und Sonntag)

Entschadigung: Pauschale pro Jahr: -I-
Gemiss Entschddigungs- | Spesen Verpflegung am Abstimmungssonntag
verordnung (EVO) Einsitze CHF 40.- pro Stunde

Details zu allen vorangegangenen Informationen sind in verschiedenen Gemeinde- und Behdrdenerlassen
geregelt, wie z.B. in der Gemeindeordnung, der Entschadigungsverordnung sowie weiteren kantonalen
und eidgendssischen Rechtserlassen.

Mochten Sie mehr Uber die Behérdentétigkeit in unserer Gemeinde erfahren? Oder haben Sie Interesse
an der Mitwirkung in einer Behorde?

Dann kontaktieren Sie ein aktives Behordenmitglied, ein Mitglied einer politischen Partei oder auch
unseren Gemeindeschreiber/Verwaltungsleiter. Diese Personen geben lhnen sehr gerne weitere

AuskUinfte.

Besuchen Sie unsere Gemeindewebsite www.oberrieden.ch
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http://www.oberrieden.ch/

